T.C.
AKSARAY VALILIiGi
iMZA YETKILERI YONERGESI

Birinci Boliim
GENEL ESASLAR

I- AMAC

Bu y6nergenin amaci; Aksaray ilinde Vali adia imzaya yetkili makamlar1 belirlemek, verilen
yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetki taniyarak sorumluluk duygusunu
gelistirmek, ist makamlara Onemli konularda daha saglikli kararlar alabilmeleri i¢in zaman
kazandirmak, hizmetlerde siirat ve verimliligi artirmaktir. Bu amagla ayrica;

1.“Vali Adma” imzaya yetkili gorevlileri belirlemek,

2.Verilen yetkileri belli ilkelere baglamak,

3.Hizmeti ve is akisini hizlandirmak,

4.Kirtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette verimliligi ve etkinligi artirmak,

5.Ust diizey yoneticilere zaman kazandirarak, onlari islemlerin ayrmtilarma inmekten kurtarmak,
diisiinme, politika belirleme ve 6nemli konularda daha saglikli karar almak i¢in zaman kazandirmak,
caligmalarint il yOnetiminin daha iyi Orgiitlenmesine, planlanmasina, koordine edilmesine ve
denetlenmesine yoneltmek, ana sorunlarda daha iyi degerlendirme yapabilmelerine imkan saglamak,

6.Kendilerine yetki devredilenlerin; sorumluluk ve 6zgiiven duygularini gii¢lendirerek islerine daha
sik1 ve istekle sarilmalarin1 6zendirmek, biirokratik iglemleri kisaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi
artirmak,

7.Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak; Yonetime karsi giiven ve sayginlik imajlarini
giiclendirmek, gelistirmek ve yayginlastirmaktir.

IT - KAPSAM

Bu yonerge Aksaray Valisinin ve Vali adina imzaya yetkili kilmanlarm; ilin genel idaresine ait
yazigmalarla ilgili imza yetkilerini ve bu yetkilerini nasil kullanacaklarina dair ilke ve usullerle resmi
yazigma usuliinii kapsar.

III - YASAL DAYANAK

Bu yonerge; 15.06.2004 tarihli Bakanlik onay: ile yiiriirliige giren “Igisleri Bakanhig Imza
Yetkileri Yonergesi’nin 15.maddesi uyarinca, 3152 sayili Icisleri Bakanligi Teskilat ve Gérevleri
Hakkindaki Kanunun 34. ve 35.maddeleri ile 5442 sayili il Idaresi Kanunun 5 ve 9.maddelerine
dayanilarak hazirlanmistir. Yasal dayanaklar;

1.5442 sayil “Il idaresi Kanunu”,

2.3152 sayili “Igisleri Bakanlhiginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun”,

3.3071 sayili “Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun”,

4.4982 sayil1 “Bilgi Edinme Hakki Kanunu”,

5.“11 ve Ilge Insan Haklar1 Kurullarinin Kurulus, Gérev ve Calisma Esaslar1 Hakkinda Y énetmelik”,

6.“Valilik ve Kaymakamlik Biirolar1 Kurulus, Gorev ve Calisma Y dnetmeligi”,

7.02/12/2004 tarih ve 25658 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik™,
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IV - TANIMLAR

Bu yonergede yer alan deyimlerden:

e Yonerge : Aksaray Valiligi Imza Yetkileri Y&nergesini,

e Valilik : Aksaray Valiligini,

e Vali : Aksaray Valisini,

e Vali Yardimcisi : Aksaray Vali Yardimcilarini,

° ilgili Vali Yardimecisi : Gorev boliimii esasina dayali olarak, daire, kurum,
kurulus ve kurumlarin bagl oldugu vali yardimcisini,

e i1 Hukuk Isleri Miidiirii : Aksaray 11 Hukuk Isleri Miidiiriinii,

e i1 idare Sube Baskam : Bakanliklarin veya miistakil bagkanliklarin ve genel
miidiirliiklerin Il yonetimi icinde yer alan iist gorevlilerini,

¢ Birim amiri :Bakanliklarin ya da miistakil baskanlik ve genel
miidiirliiklerin il diizeyindeki birinci derecede yetkili memuru,

¢ Valilik Miidiirleri :Icisleri Bakanlig1 Valilik miidiirlerini,

e Kaymakam Aday1 : Aksaray Ili Kaymakam Adaylarin1 ifade eder.

V - YETKILILER

Aksaray Valiligi adina imza yetkisine sahip gorevliler;
1.Vali,
2.Vali Yardimcilar,
3.Kaymakamlar
4.11 Hukuk Isleri Miidiirii
5.11 Idare Sube Baskanlar
6.Birim amirleri
7.Valilik Midiirleri
8.Kaymakam Adaylar1

Ikinci Boliim
IMZA YETKISININ KULLANILMASINDA ILKE, USUL VE SORUMLULUKLAR

I - iILKELER VE USULLER

1.Imza yetkisinin devrinde Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. Vali gerek
gordiiglinde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir.

2.Vali Yardimcilar; Vali olmadigt durumlarda Vali adina, bulunmadigi durumlarda diger Vali
Yardimcilar1 adina verilen yetkileri kullanabilir.

3.Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmast esastir.

4.Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerine aydinlatilir.
Yetkisi derecesinde “Bilme Hakk1n1 kullanir. Bu amagla;

Vali Ilin tiimii ile ilgili, Vali Yardimcilar1 6ncelikle kendilerine bagli Kurumlari ve ilin tiimii ile

Il idare Sube Baskanlar1 ve Birim amirleri kendi Kurumlari ile kendilerine verilen gorevlerle ilgili
konularda bilme hakkini kullanirlar.

Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere bilmesi gerektigi kadart ile agiklanir.

5.Yetki kullaniminda azami dikkat ve hassasiyetin gosterilmesi esastir.
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Devredilen yetkiler sorumluluk anlayisi icerisinde, yerinde, zamaninda ve dogru olarak kullanilir.
Yetki devredilen her yetkili, kendi iistlerinin bilmesi gereken konular takdir edip iistiine bildirmekle
yiikiimlidir.

6.imza yetkisine sahip makamlar yetki alanlarma giren ¢ok dnemli konularda imzadan 6nce veya islem
sathasinda list makamlara varsa alternatif Onerilerle birlikte bilgi sunmak ve bu makamlarin goriis ve
direktiflerine gore hareket etmek durumundadir.

7.11 idare Sube Baskanlari ve Birim amirleri, kurumlarindan ¢ikan biitiin yazilardan sorumludur.

8.Yazilarda yaziy1 hazirlayandan baslayarak, imza makamina kadar biitiin ara kademelerin parafinin
alinmasi esastir. Yaziyr paraf eden ve imzalayan her derecedeki sorumlu bu yazinin yasalara, hizmet
gereklerine ve resmi yazisma kurallarina, yonetmelikteki sekil sartlarina uygunlugunu saglamaktan
sorumludur.

9.Yazilar, varsa ekleriyle birlikte, evveliyati olanlar veya incelemeyi gerektirenler ise dosyasiyla
birlikte imzaya sunulmalidir.
10.Yazilarm ilgili oldugu Kurumlarda hazirlanmasi ve oradan yayimlanmasi esastir. Ancak; acele ve
gerekli goriildiigii hallerde Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir 6rnegi bilgi icin Ilgili
Miidiirliige gonderilir. Bu tiir yazilar i¢in Vali’nin imzasina sunulmadan once ilgili Vali Yardimcisinin
parafi alinir,
11.Bilgi vermeyi ve aciklama yapmayi gerektiren yazilardan;

e Vali’nin imzalayacag1 yazilar bizzat Il idare Sube Baskanlar1 ve Birim amirleri tarafindan,

e Vali Yardimcilarinin imzalayacag yazilar, nemine gore bizzat il idare Sube Baskanlar1 ve Birim
amirleri veya konuyu bilen yetkili gorevlilerce imzaya sunulur. Onemli konular bilgi verilmeden asla
rutin evrak arasinda génderilmez.

12.Valinin imzalayacaklar diger yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiine, Vali Yardimcilarinin imzalayacagi
yazilar ise ilgili sekreterlige imza kartonu igerisinde teslim edilir. Imzalandiktan sonra ayni yerden geri
alinir.

13.Vali Yardimcilari ile 11 idare Sube Baskanlar1 ve Birim amirleri arasinda koordinasyonu saglamak,
celiskileri ve kopukluklar1 onlemek amaciyla il idare Sube Baskanlar1 ve Birim amirleri Valilik
Makaminca verilen sozlii talimatlar hakkinda, il idare Sube Baskanlar1 ve Birim amirleri tarafindan en
kisa zamanda ilgili Vali Yardimecisina bilgi verilir. Hi¢bir Kurum diger Kurumun alanina giren, ona
gorev yiikleyen konularda ilgili Kurumla istisare etmeden onay hazirlayamaz.

14.Bakanliklardan veya {ist kuruluslardan gereksiz yere uygun goriis talebinde bulunulmayacaktir.
Dairelerce tereddiit edilen hususlarda bizzat Vali Yardimcis1 veya Valinin 6nce sozlii goriisii alinarak,
gerekirse Vali imzasiyla uygun goriis istenebilecektir.

15.Vali Yardimcilar1 ve Il Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan havale edilen yazilarda veya dilekgelerde
“Makama Arz” ibaresi bulundugu takdirde, ilgili Il Idare Sube Baskani ve Birim amiri tarafindan derhal
Makama bilgi verilir.

16.11 Ozel idaresinin ilcede yapacag: ddemeler igin ita amirligi gorevi ilge Kaymakamlarinca yiiriitiiliir.
17.Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi ancak bu yonergede degisiklik yapilmasi
ile miimkiindiir.

18.Yetki devrinin yasal olarak miimkiin olmadig1 veya yasalarin bizzat ilgili amirin imzalamasini
emrettigi yazi ve onaylarda imza yetkisi devri yapilamaz.

19.1lde kurulusu bulunmayan bakanlik ve bagimsiz genel miidiirliiklerin isleri, ilgili bakanliklarin
islemlerini yiiriiten Vali Yardimcisi tarafindan yiiriitiiliir.
20. Basinda ¢ikan ihbar, sikayet ve dilekler, ilgili Kurum Miidiirleri tarafindan, herhangi bir emir
beklemeksizin dogrudan dogruya veya ilgili Vali Yardimcisinin uyarisi iizerine dikkatle incelenecek ve
sonug en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali’ye bildirilecektir. Basina bilgi
verme Vali veya yetki verecegi Vali Yardimcisi, Il Idare Sube Baskani veya Birim amiri tarafindan
yapilir.

21.“Koruyucu Giivenlik YoOnergesi” esaslar1 hassasiyetle tatbik olunacak; personel, bina ve belge
giivenligi saglanacaktir.
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22 Biitlin kamu kurum ve kuruluslari, memur ve is¢i alimina iligkin iglemlerden (Hizmet alim1 dahil)
oncelikle Makami haberdar ederler.

II- SORUMLULUKLAR

Bu yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve uygulamanin yonergeye
uygunlugunun denetiminden Vali Yardimcilar1 ve Kurum amirleri ile kendilerine teslim edilen evrak ve
yazilarin muhafazasindan ilgili gérevliler sorumludur. Bu nedenle;

1.Vali Yardimecilari kendilerine bagli tim Kurumlarin yazigmalarindan sorumludur.

2.1l Idare Sube Baskanlar1 ve Birim amirleri, Kurumlarinda islem géren ve ¢ikan tiim yazilar ile
Kurumlarinca yapilan tiim is ve islemlerden sorumludur.

3.Islerin aksamamasi ve is sahiplerinin bekletilmemesi i¢in, baska bir goéreve giden veya yerinde
bulunmadigindan dolay1 bir yaziy1 imza edemeyen Vali Yardimcisi yerine diger Vali Yardimcilar: imza
atabilir.

4.Tekit yazilari, yonetimde sagliksizligin bir gostergesidir. Tekide meydan verilen Kurumlarda
Kurum miidiirleri ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa sorumlu tutulur.

5.Yetkilinin bulunmadigi veya izinli oldugu durumlarda; vekili konumundaki gorevli, imza yetkisini
kullanacak, yapilan is ve islemleri bilahare asil yetki sahibine iletecektir. Bu durumlarda imzay1 atan
gorevli, konu ile ilgili sorumlulugu da iistlenmis olur.Vali Yardimcilar1 arasinda da ayn1 usul uygulanir.

6.Bu yonergeye aykir1 yazigmalar alan birimler konuyla ilgili olarak derhal Valiligi bilgilendirecek
ve hicbir islem yapmadan evraki iade edeceklerdir. Aksine uygulamada bulunan yetkililer hakkinda
sorusturma acilacaktir.

III- UYGULAMA ESASLARI

1 — Basvurular
Vatandaslarimiz; Anayasamizin 74.maddesi ve 3071 sayili “Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair
Kanun” uyarinca, kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve sikdyetleri hakkinda yetkili makamlara
basvurma hakkina sahiptirler. Bu nedenle, vatandaslarimizin tiim dilek ve sikayetlerine “Valilik
Makami” daima agiktir.

Valilik¢e, yapilan basvurularla ilgili olarak, asagidaki usul ve yontemlerin uygulanmasi uygun
gorilmiistiir:

1.Dilekgeler esas itibartyla Vali, Vali Yardimcilari, il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylart
tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. Bu sayilanlarin yaninda Il Yazi Isleri Miidiirii, Il Basin ve
Halkla Iligkiler Miidiirii, Il idare Kurulu Miidiirii, Il Sivil Toplumla Iligkiler Miidiirii, Il Planlama ve
Koordinasyon Miidiirii, Idare ve Denetim Miidiirliigii, Toplant: ve Gosteri Yiiriiyiisleri, Grev ve Lokavt,
Sendikalar, Siyasi Partiler ve Dernekler Kanunu ile ilgili Ilin asayis ve giivenligini ilgilendiren dilekgeler
ile 11 Ozel Idaresine ait dilekceler disindaki dilekceleri havale eder.

2. Dilekgelerin cevaplari, Vali, ilgili Vali Yardimcisi, 1 idare Sube Baskanlari veya Birim amirleri
tarafindan imzalanacaktir. Vali Yardimcilar1 disinda yapilan havalelerde herhangi bir mukteza tayin
edilemez.

3.Dogrudan “Valilik Makami”na yapilan yazili bagvurular; bir 6zellik arz etmedigi, Vali veya Vali
Yardimecisi tarafindan goriilmesinde bir zorunluluk olmadigi, bir ihbar ya da sikayeti kapsamayan rutin
dilekge ve miiracaatlarin, Valiligimizde havaleye yetkili Vali Yardimcilari, I Hukuk Isleri Miidiirii ve
Valiligimiz birim miidiirleri tarafindan havalesi yapilarak, dilek¢eler dogrudan ilgili kuruma
gonderilecektir. Bu sekilde ilgili kuruma gonderilen dilekgeler isleme konulacak ve sonug 3071 sayili
yasada belirtilen usule uygun olarak dilekce sahibine yukarida belirtilen esaslar dahilinde yazili olarak
bildirilecektir.
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4. 11 idare Sube Baskanlar1 ve Birim amirleri rutin teknik konularda basina bilgi vereceklerdir. Bunun
disinda, kamuoyunu bilgilendirmek ve aydinlatmak amaciyla yazili ve gorsel basina haber, yazi, yorum,
aciklama, verme TV ve gorsel yayin, haber ve programlarina katilma durumlarinda Vali Yardimeilart,
Kaymakamlar, Kurum amirleri ve diger gorevliler onceden Vali onayi alacaklardir.

5.Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun olarak
kigilerin bilgi edinme hakkini1 kullanmalarina iliskin esas ve usulleri diizenleyen, “4982 sayili Bilgi
Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasma Iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki Yonetmelige” gore
yapilan bagvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslarn ile kamu kurumu niteligindeki meslek
kuruluslarinca kabul edilerek il Idare Sube Baskanlar1 ve Birim amirleri imzasi ile cevap verilir.

6.Valilik Makami daima bagvurulara agiktir. Valiligimize basvurularda mutat islemlere iligkin
hizmetlerin akis1 ve vatandaslarin hangi gerekge ile olursa olsun higbir sekilde bekletilmemesi esastir.

7.Vatandaglarimizin idari is ve islemlerini daha kisa slirede zaman ve kaynak israfina yol agmadan
ve kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan dogruca “Valilik Makamina yapilan yazili bagvurulardan;
takdire taalluk etmeyen, Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan,
icerik olarak sikayet ve icrai nitelik tasimayan, rutin dilek¢e ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma
yapilmasi saglanir.

8.Vatandaslarimizin dogrudan ilgili kuruma dilekgeyle miiracaatlari halinde il idare Sube Baskanlar
ve Birim amirleri, konunun kendi gérev alanlari iginde olmasi sartiyla, bagvuruyu kabul ederek dilekgeyi
ilgili alt birime havale etmeye, konuyu incelemeye ve islem sonucunu veya talep edilen hususu dilekce
sahiplerine yazili olarak bildirmeye yetkilidirler. Bunlar diginda kalan konular ya da sikdyet ve
sorusturma istemlerine iliskin cevaplar ilgili Vali Yardimcis1 tarafindan imzalanacaktir. Ancak,
basvurulan il Idare Sube Baskanlar1 ve Birim amirleri, konunun kendi yetkisi disinda oldugu veya iist
makama arz1 gerektigi kanaatine varirsa, dilekgeyi ilgili Vali Yardimcisina sunarak, verilecek talimata
gore geregini yapar. Bagvurularla ilgili tereddiitlii hususlar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan ¢oziimlenir.

2 - Gelen Yazilar — Evrak Havalesi

1.Gizli, Cok Gizli ve Kisiye Ozel yazilar Evrak Sefligi tarafindan teslim alinacak (Kapali sekilde
Makama sunulacaktir.) ve dnem arz eden evraklarla birlikte Vali tarafindan havalesi yapilacaktir.

2.Valiligimize gelen diger biitiin yazilar; Evrak Sefliginde acilarak Vali Yardimcilar1 gorev
dagilimma gore tasnifi yapilacak ve Vali Yardimcilan tarafindan havalesi yapildiktan sonra kayit
numarasi verilecektir.

3. Vali Yardimcilari, kendilerine gelen evraki inceledikten sonra Vali’nin gérmesi gerekenleri
Makama Arz edeceklerdir.

3 - Giden Yazilar

1.Vali, Vali Yardimcilari, Il Idare Sube Baskanlar1, Birim amirleri ve Vali’nin imza yetkisi verdigi
diger gorevliler tarafindan imzalanip gonderilecek tiim yazilarda; 02/12/2004 tarih ve 25658 sayili
Resmi Gazete’de Yayimlanan “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelige” uyulur.

2.Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda, adi ve soyadi ile unvan arasinda
“Vali a.” ibaresi konulur.

3.0Onaylanmak tizere Valilik Makamina sunulan yazilarda daire amirinin teklifi, bagl ise ilgili Vali
Yardimcis: tarafindan sunulmasi ve Valilik Makami tarafindan onaylanmasi gerekmektedir. Bu
durumda ilk teklif eden Il Idare Sube Baskanlar1 ve Birim amirleri imzas1 ve kigidin sol tarafina ilgili
Vali Yardimcisinin imzasi ile “Uygun goriisle arz ederim” yazilarak Valiligin oluruna sunulur.

4. Yazigmalarda gereken 6zen gosterilecektir:
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e Ust ve denk makamlara yazilan yazilar; “Bilgilerinizi arz ederim.”, “Geregini arz ederim.”, “Bilgi
ve geregini arz ederim.”, alt makamlara yazilan yazilar; “Bilgilerinizi rica ederim.”, “Geregini rica
ederim.”,“Bilgi ve geregini rica ederim.” siklarindan uygun olani segilerek baglanir.

e Ayni1 gérev unvanini ifade ettigi halde; “Vali Muavini”, “Vali Yardimcis1” veya “Miidiir Muavini”,
“Miidiir Yardimcis1” seklinde farkli kullanilan ifadeler yerine “Vali Yardimecis1” veya “Midiir
Yardimcis1” unvani yazilir.

¢ Onaylarda; “Uygundur”, “Muvafiktir” gibi degisik ifadeler yerine, imza yeri i¢in yeterli agiklik
birakilarak, “OLUR” deyimi kullanilir.

e Yazilarin sonug boliimiinde yer alan “Saygilarimla arz ederim.” “Onemle rica ederim.” ve benzeri
ifadelerin yerine “Arz ederim.”, “Rica ederim.” deyimi kullanilir. Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmeligine uygun olarak esit ve iist makamlara “Arz”, alt makamlara
“Rica”, hem iist, hem de esit veya alt makamlara yazilan yazilara ise “Arz ve rica ederim.” ibaresi
kullanilir.

Uciincii Boliim
IMZA VE ONAY iLE iLGIiLi YETKILER

I-iL VALISININ iIMZA YETKILERI

A - 11 Valisinin imzalayacag Yazlar;

1.Cumhurbagkanligi’na yazilan yazilar,

2.TBMM Baskanligina yazilan yazilar,

3.Genelkurmay Bagkan1 ve Kuvvet Komutanlari imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

4.Bakanliklardan Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara goriis ve teklif
bildiren yazilar,

5. Bakanliklardan, Bakan imzas1 ile gelen yazilar ile Valiliklerden, Vali imzas1 ile gelen 6nemli
yazilarin ilgili kurumlara intikal ettirilmesine dair yazilarin havalesi,

6.Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

7.Anayasa, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi, AskeriYiiksek Idare Mahkemesi
ile Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Bagkanliklarina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

8. Genel Midiirliikler ve Bolge Miidiirliikleri ile yapilan 6nemli ve icrai nitelikli yazigmalar,

9.Garnizon Komutanligina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

10. Universite ve Yarg: Kuruluslari ile yapilacak énemli yazigmalar,

11. 11 tiizel kisiligi adma tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak vekalet veya il Ozel
Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda ve Mahkemelerde temsil yetkisi veren
yazilar,

12. Il Enciimeni giindemine aliacak konular1 Enciimene havale etmek,

13. Kurumlara ve Kaymakamliklara gonderilecek genel nitelikli direktif ve genelgeler,

14. Kaymakamliklara, 11 idare Sube Baskanlarina ve Birim amirlerine taltif, tenkit veya ceza
maksadi ile yazilan yazilar ile Kaymakamliklardan ve Kurum amirlerinden gelen onemli tekliflere
verilecek cevaplar,

15. Sifreli yazismalar ile 6nemli ve dzellik arz eden konulara iliskin, “Cok Gizli” ve “Kisiye Ozel”
isaretli yazilar,

16. Ugiincii defa tekit edilen yazilar,

17. Kalkinma planlari, yillik program ve icra planlariin uygulanmasi ile ilgili olarak iist makamlara
yazilan goriis ve Oneriler,

18. 11 smurlart iginde huzur ve giivenligin, kisi dokunulmazliginin ve kamu esenliginin saglanmasi
acisindan Oonem tastyan olaylarla (anarsik olaylar, teror niteligindeki olaylar, boliiciiliik niteligindeki
olaylar ve benzeri olaylar) ilgili yazilar,
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19. 5442 sayili Kanun’un 2261 sayili Kanun’la degisik 11.maddesinin (D) fikrasi uyarinca Garnizon
Komutanhgindan “Yardim Isteme” yazilari,

20. 5442 sayili Kanun’un 9.maddesinin (f) fikras1 uyarmca II’de teskilati veya gorevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yliriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilari,

21. Atamasi bakanlik ve genel miidiirliiklere ait yonetici konumundaki personel ile ilgili, goriis ve
degerlendirme ve muvafakat yazilari,

22. Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili onemli konulardaki yazilar,

23. Kaymakam Adaylari ile ilgili raporlar,

24. Vali Yardimcilar, Kaymakamlar, 11 idare Sube Baskanlari, Birim amitleri ve il ve ilce belediye
baskanlari ile ilgili ihbar ve sikayetler nedeni ile list makamlara yazilan yazilar,

25. Herhangi bir konunun incelenmesi ve sorusturulmasi i¢in iist makamlardan miifettis istenmesi
ile ilgili yazilar,

26. Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken devlet memurlugundan ¢ikarma teklif
yazilari,

27. Atamasi1 Bakanlik tarafindan yapilan Il Ozel Idare Genel Sekreterinin atama yazist,

28. Kanun, tiiziik, yonetmelik ve genelgelerle dogrudan dogruya Vali’ye birakilmis konular,

29. idari ve adli yarg1 yerlerinde Valiligin taraf oldugu davalara iliskin yazilar, (dava ve temyiz
dilekgeleri, savunma, cevap v.b.)

30. Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordigi diger yazilar,

Il Valisi tarafindan imzalanir.

B - 11 Valisinin Onayina Bagh Islemler, Kararlar, Yazlar;

1.Asaleten ya da vekaleten yapilacak atamalara ve yer degistirmelere iliskin onaylar, (Il idare sube
baskanlar1 ve Kurum amirleri konuyu ilgili Vali Yardimcilarmin bilgisi dahilinde 6nceden Vali ile
goriisiip muvafakatini aldiktan sonra yasal dayanagini1 da belirtmek suretiyle onaya sunacaktir. 5442
sayili Kanun’un 8.maddesi uyarinca istihdam yerleri saptanmak kaydiyla Il emrine atanan memurlara
iligkin islemler de bu sekilde yiiriitiiliir),

2.Her derecedeki Emniyet personelinin ilgeler arasi yer degistirme, gorev yeri degistirme ve atama
onaylari,

3.1l emrine atanmis bulunan saglik personeli, tabip, dis tabibi, veteriner hekim, eczaci, saglik
memuru, ebe, hemsire ve benzeri teknik personel ile egitim 6gretim siifina dahil her derecedeki
ogretmenin gorev yerlerinin belirlenmesine veya il i¢inde yer degistirmelerine iliskin onaylar,

4.11 Jandarma Komutanlhigma bagl personelin 5442 sayili Kanun’un 8.maddesinin (b) ve (c)
fikralarina ve Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri Kanununda Degisiklik Yapilmas1 Hakkindaki 507
say1lt KHK nin 1. 2. 3.maddelerine gore atama, izin, sicil verme ve yer degistirme onaylari,

5.Atamas1 Bakanliklara veya Bagimsiz Genel Miidiirliiklere ait olup, Il emrine verilen ve ilk atamas1
Vali’ye ait her derecedeki biitiin kamu gorevlilerinin ilk atamalari, ilgeler arasi, gorev yeri degisikligi,
gorev yerlerinin belirlenmesi ve vekalet onaylari,

6.Daire ve kuruluslarda calisan uzman veya fen kollarina dahil memur ve miistahdemlerden asli
gorevlerine halel gelmemek sartiyla, genel ve mahalli hizmetlere iligkin iglerin goriilmesinin istenmesine
iliskin onaylar,

7.Her derecedeki okul miidiirliikklerine ve yardimciliklarina asaleten ve vekaleten atama onaylari,

8.Gegici ve daimi is¢ilerin atama onaylari,

9.Tim kamu kuruluslarindaki personelin ilgeler aras1 gecici gorevlendirme onaylari,

10.1limizdeki kamu gorevlilerinden atamalar1 Vali’ye ait olan personelden Miidiir, Miidiir
Yardimcist veya dengi gorevdekilerin gérevden g¢ekilme, ¢ekilmis sayilma ve emekliliklerine iligskin
onaylar,

11.657 sayili Kanunun 137 ve 145.maddelerinde yer alan kamu gorevlilerinin gorevden
uzaklastirilmalarina ve goreve iade edilmelerine iliskin onaylar, gorevden uzaklastirma kararinin
uzatilmasi onaylari,
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12.Vali Yardimecilari, Kaymakamlar, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylar1, i1 Ozel Idare
Genel Sekreteri ve Kurum amirlerine ayliksiz izin, mazeret izni ve hastalik izni verilmesine, hastalik
izinlerinin memuriyet mahalli disinda gegirilmesine ve bunlarin yillik ve yurt dist izinlerini
kullanmalarina iligkin onaylar,

13.Atamas1 Bakanlik ve Genel Midiirliiklere ait yonetici konumundaki personel ile ilgili, goriis ve
degerlendirme ve muvafakat onaylari,

14.Kurum amirlerinin il digina aragh ve aragsiz gorevlendirme onaylari,

15.Jandarma araciyla tebligat yapilmasi emir onaylari,

16.5253 sayil1 Dernekler Kanuna gore derneklerin lokal agma izin onayi ile lokal faaliyetinden men
edilmelerine iliskin onaylar,

17.5393 sayili Belediye Kanunu, 5302 sayili i1 Ozel idaresi Kanununa gore i1 Genel Meclisi ile
Merkez Ilge sinirlar igerisindeki Belediye meclis kararlarinin incelenmesi, tekrar goriisiilmek iizere geri
gonderilmesine iligkin islemler,

18.6136 say1l1 Kanun ve bu kanuna dayanilarak ¢ikarilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkindaki Yonetmeligin; 7 ve 9 uncu maddelerinde belirlenen kisiler ile 8 inci maddesinin 1 inci
fikarisinin (a) bendinin (1) numaral alt bendi uyarinca “Cumhurbaskani, Basbakani Bakanlar ve
Yasama Organ1 Uyeleri ile bu gorevleri yapmus olanlara”ait Silah Tasima Ruhsati ve ayn1 yonetmeligin
Ek-1 inci maddesi geregince tanzim edilen Mermi Satis Izin Belgesi verilmesi ve iptallerine iliskin
onaylari,

19. 2521 Sayil1 Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin Yapimu,
Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun’un Uygulanmasina iliskin Y®&netmeligin 10 uncu
maddesinin 1 inci fikrasinin (a) bendi uyarinca Saticilik (Bayilik) belgesinin verilmesi,

20.Valinin harcama yetkilisi oldugu hususlarda, harcama yetkisinin devrine iligkin onaylar,
21.Kadrosuz usta dgretici gorevlendirme onaylari,(ilcelerde bu onay gerekli hukuki sartlar1 tasimalari
kaydi ile Kaymakamlarca verilir)
22.1k ve ortadgretime iicretli dgretmen atamasina iliskin onaylar,(Ilgelerde bu onay gerekli hukuki
sartlar1 tasimalari kaydi ile Kaymakamlarca verilir)

23.Giinliik mesai saatlerinin belirlenmesine iliskin onaylar,

24.0zel nedenlerle okullarin gegici tatil edilmesine iliskin onaylar, (Ilge Hifzissthha Kurulu
Kararlar1 geregi Ilgelerde okullarm tatil edilmesine Kaymakamlar yetkilidir)

25.Arastirma, 6n inceleme ve sorusturma onaylarinda;

e 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Kanunun 5.maddesi
uyarinca arasgtirma ve On inceleme gerektiren konularla, Bakanliklarca ve Cumhuriyet Bagsavciliginca
incelenmesi istenen hususlarda arastirmaci ve én incelemeci gorevlendirme onaylarmin il Idare Kurulu
Miidiirliigiince Valilik Makamindan,

e Mahalli Idarelerle ilgili Valilige ve Bakanliklara yapilan sikdyetlerde arastirma onaylari, Idare ve
Denetim Miidiirliigii alinacak, diizenlenen dosyalar karar verilmek iizere 11 idare Kurulu Miidiirliigiine
gonderilecektir.

e Kurum i¢inde disiplin yoniinden arastirilmasi veya 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu uyarinca
sorusturma yapilmasini gerektiren konulardaki gorevlendirme onaylari, kurumlarinca disiplin
amirlerinden alinir.

26.Mahalli Idarelerle ilgili vesayet yetkilerinden ve kanundan dogan veya Bakanlik¢a Il Valilerine
devredilen hususlara iliskin onaylar,

27.11 Emniyet Miidiirliigiine ait araclarin operasyonel ve istihbarat amagl il dis1 gérevlendirme onaylari,
28.5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’un 3.maddesine gore verilecek 6zel koruma izin
onaylari,

29.Bu yonerge kapsamindaki kuruluglarin bu yonergeye uygun olarak hazirlayacaklar1 kendi i¢ gérev
dagilimina iliskin onaylar,

30.CED kararlari,

31.2911 sayil1 Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu ile ilgili onaylar,

32.2860 sayili1 Yardim Toplama Kanunu geregince alinacak yardim toplama onaylari,
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33.11 Ozel Idaresi biitgesinden yapilacak temsil, agirlama ve téren giderleri ile ilgili harcama onaylar,

34.11 Ozel idaresinde ¢alisan memurlarin derece ilerlemesine iliskin onaylar,

35.110zel Idare biitgesinden yapilacak harcamalarda, dogrudan temin simir1 iizerindeki isler icin
aliacak 0n izin onaylari,

36.Mahalli Mahkemelerde davaci ve davali olarak Il Ozel idaresini temsil etmeye veya vekaletname
vererek temsil ettirmeye iliskin onaylar,

37.Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerin bizzat Vali tarafindan onaylanmasini emrettigi kararlar, (Il Idare
Kurulu, il Disiplin Kurulu, 11 Milli Egitim Disiplin Kurulu, Il Polis Disiplin Kurulu, Il Trafik
Komisyonu, Il Mahalli Cevre Kurulu Karar onaylar1)

38.Bu yonergede Vali Yardimcilar1 veya Kurum amirlerinin yetkilendirildigi istisnalar disinda,
mevzuatta miilki idare amirince verilmesi veya onaylanmasi gereken idari para cezalari. (Ilgede bu
yetkiyi Kaymakam kullanir.)

I1 - VALI YARDIMCILARININ iIMZA YETKILERI
A - Vali Yardimcilarimin imzalayacag Yazlar;

1.Valinin Aksaray il Merkezi disinda bulundugu veya gorevi basinda olmadigi zamanlarda Vali
tarafindan imzalanmasi1 gereken, fakat 6zelligi veya ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan
yazilar,

2. Dogrudan dogruya Vali tarafindan yliriitilmekte olan is ve islemler ile imzalanacak yazilarin
disinda kalan is ve islemlerin goérev boliimiine gore yiiriitiiliip sonu¢landirilmasi ve yazilarin “Vali
adina” imzalanmasi,

3.Valinin onayina sunulacak 6n islemlerinin yiiriitiilmesi, gerekli yazilarin imzalanmasi ve Valinin
bizzat imzalayacag yazilarin paraf edilmesi,

4.Gorev boliimiine gore kendilerine bagli dairelerin Bakanlik, Genel Midiirliikler, Bolge
Miudiirliikler,Kaymakamliklar ile kamu kurum ve kuruluslarina yazilan 6nemli ve icrai nitelikte olmayan
yazilar,

5. “Kisiye Ozel” ve “Cok Gizli” isaretli olanlar ayr1 tutulmak kaydiyla gizlilik dereceli yazilar,

6.Gorev boliimii esaslar1 dahilinde, ilgili kanunlarda bizzat Vali tarafindan yiiriitiilmesi zorunlu
olmayan komisyonlarin ve kurullarin bagkanliklarinin “Vali adma” ylriitiilmesi, kararlarinin
imzalanmasi, gereklerinin yerine getirilmesi ve uygulama ile ilgili basina agiklama yapilmasi,

7.3091 sayil1 Kanun’un uygulanmasi ile ilgili yazilar, is ve islemler ile bu konuda verilecek kararlar,

8.Valinin bulunmadig1 zamanlarda gorev boliimiine gore ilgili diger toplantilara bagkanlik etmek,

9.1lce Kaymakamliklari ile kurumlarin kendi aralarinda yaptiklar1 yazigmalar,

10. Kaymakam Adaylarinin stajlar ile ilgili is ve islemler,

11. Vali Yardimeilari ile 11 Hukuk Isleri Miidiiriiniin, Kaymakamlarin ve Il Idare Sube Baskanlarinin
ve Birim amirleri izine ayrilis ve bilahare goreve baslayislara iligkin olarak {ist makamlara ilgili
kurumlara yazilan yazilar,

12.1s ve islemlerin denetimi ile imza yetkisi devri konusundaki Y&nerge hiikiimlerine uyumu ve
riayeti saglama amaciyla; gerektiginde ilgili Vali Yardimcisi tarafindan islemler ve kararlar {izerinde
veya dairelerde denetimler yapmak ve sonug raporlarini imzalamak,

13. Protokol ve torenlere iliskin is ve islemlerin kendi gérev alanlarinda usuliine uygun yiiriitimiinii
temin etmek ve denetlemek,

14. Gazeteler ve gorsel basina beyanat verilmesi, tekzip ve agiklama yapilmasi ile ilgili yazilar,

15. Kamu kurumu ve 6zel kuruluglarda calisacak personel hakkinda yapilan sorusturmalarin ilgili
kurumlara gonderilmesi,

16. Av tezkereleri ve yivsiz tlifek belgelerinin imzalanmasi,

17. 6136 Sayili Kanun ve bu kanuna dayanilarak ¢ikarilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger
Aletler Hakkindaki Yonetmeligin; 4 iincii maddesi uyarinca, meskende veya isyerinde bulundurmak
amaciyla silah edinme talebinde bulunanlar ve 8 inci maddesinin 1 inci fikrasinin (a) bendinin (1)
numarali alt bendinde belirlenenler hari¢ olmak tizere, 8 vel0 uncu maddelerinde sayilan ve halen
gorevde olan veya emekli kamu gorevlileri ile ayn1 yonetmeligin 47 nci maddesine gore, avda ve sporda
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kullanilmak sartiyla yivli tiifek almak isteyenlere ait Silah Bulundurma ve Tasima Ruhsatlarinin
verilmesine ve iptallerine iliskin onaylari,

18.6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin ilgili
maddesinde sz edilen silah nakil belgesinin imzalanmasi,

19.Tekel Disi Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satigi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarma Iliskin Tiiziigiin 93.maddesi geregince av barutu, her tiirlii av kapsiilii, bos kovan ve dolu
fisek gibi av malzemesi ile oyun ve eglence araci olan patlayict maddelerin satis izin belgesi
ile113.114,116,117,118 ve 119.maddeleri geregince, patlayict madde satin alma ve kullanma izin
islemleri ¢ergevesinde;

e Siiresi biten ve uzatilmasi talep edilen ruhsatlarin imzalanmasi,

e Patlayici madde depolarinin iptal edilme onaylarinin igisleri Bakanligina bildirilmesine iliskin
yazilarin imzalanmasi,

e Av malzemeleri, barut, mermi, saticilik, bayilik belgelerinin imzalanmasi,

20.5199 sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu’nun 17.maddesi ile ilgili is ve islemler,

21.Birinci ve ikinci tekit yazilari ve verilen cevaplarla ilgili yazilar,

22.Naklen atamalarda, atamas1 Bakanlik ve Genel Midiirliiklere ait yonetici konumundaki personel
disinda kalan personel ile kurumlardan muvafakat isteme ve yapilmasi gereken islemlere iliskin yazilar,

23.Ustalik ve usta 6greticilik ileisyeri agma belgelerinin imzalanmast,

24.BELDES ile ilgili is ve islemler,

25.6502 Sayili Kanunun 78. Maddesinde 6ngoriilen, idari yaptirimlar ile 4703 sayili Kanun
kapsaminda ¢ikarilan”Giimriik ve Ticaret Bakanlig1 Piyasa Gozetimi ve Denetimi Y6netmeliginin 20.
Maddesinde hiikiim altina alinan idari para cezasi kararlari,

26.11 Valisinin uygun gordiigii diger yazi1 ve belgelerin imzalanmasi.

B - Vali Yardimcilarinin Onaylayacag) Yazilar;

1.Valinin onay1 diginda birakilan tiim islem ve kararlarin gorev boliimiine gore onaylanmast,

2.Kurum amiri disindaki memurlarin aragl veya aragsiz Il disina ¢ikma onaylari,

3.Merkez Ilge’ye bagli kdylerin biitgelerinin onaylanmast,

4.K06y ve Mahalle Muhtarlarinin izin onaylari,

5.Baz1 Kurum ve Kuruluglarin Korunmasi ve Giivenliginin Saglanmas1 Hakkindaki Kanunla ve bu
Kanuna iliskin yonetmelik hiikiimlerine gore; 6zel giivenlik personelinin atanmasina, silah tagimalarina,
kimliklerinin diizenlenmesine ve gerektiginde bu kimliklerinin iptaline iligskin onaylar,

6.Vali tarafindan izin verilecekler disinda kalan 11 Miidiir Yardimcilari, Sube Miidiirleri, Defterdar
Yardimcisi, Defterdarlik Birim Miidiirlerive es degerleri ile diger biitlin personelin yurtdisi izni,her tiirlii
izin ve vekalet onaylari,

7.1limizdeki kamu gorevlilerinden atamalari Vali’ye ait olan personelden Miidiir, Miidiir Yardimcisi
veya dengi gorevdekilerin disinda kalan gorevlilerin gorevden ¢ekilme, cekilmis sayilma ve
emekliliklerine iligkin onaylar,

8.657 sayili Kanunun 4.maddesinin (B) bendine kapsaminda gorev yapacak personelin sézlesme
onaylari,

9.a) Il Milli Egitim Miidiirliigiine bagl okul ve kurumlarda bulunan atélye, boliim, laboratuvar ve
koordinator boliim seflikleri ile Ogretmen, Miidiir, Miidiir Basyardimcili1 ve Miidiir Yardimciligina
gorevlendirme onaylari,

b) i1 Saglik Miidiirliigii personelinin, Il i¢inde gegici gdrevlendirmesine iliskin onaylari,

10. Birlestirilmis siniflar1 bulunan ilkdgretim okullarina Miidiir Yetkili 6gretmen gorevlendirilmesi,

11. Kurslarda direksiyon egitiminde kullanilacak olan araglara gerekli iznin verilmesine iliskin
onaylari,

12. Bakanliklarin 11 ve ilge teskilatinda gérevli olup derece terfileri Valiligimizce yapilan personelin
terfi onaylar1,657 sayili D.M.K.’nun 64.maddesi hiikmiine gore gerceklestirilecek kademe ilerlemesi
onaylari,
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13. Kamu konutlarin1 yasadisi isgal edenlere iligskin “zorla bosaltma” kararlarina iliskin onaylar,
kamu konutlar tahsis onaylari,

14. Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu, Toplu Is S6zlesmesi, Grev ve Lokavt Kanunu, Siyasi
Partiler Kanunu, Sendikalar Kanunu, Dernekler Kanunu ve Yardim Toplama Kanunu ile ilgili ilin
asayisini ilgilendiren dilekce ve bildirimlerin havalesi,

15. Av tezkereleri ve yivsiz tiifek belgeleri ile ilgili onaylar,

16. 2521 Sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalari, Av Bicaklarinin Alimu,
Yapimi, Satim1 ve Bulundurulmasima Dair Kanunun Uygulanmasina Dair Yonetmeligin 10.maddesi
geregince verilen Saticilik Bayilik Ruhsat onaylari,

17. 87/12028 Sayil1 Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, ithali, Tasinmas1, Saklanmasi, Depolanmas1, Satis1, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarina iliskin tiizigiin 113.maddesi geregince verilen Satin Alma ve Satis Yapma Ruhsat
onaylar1 ve belgelerinin imzalanmasi ve verilen belgelerin iptal onaylari,

18. 87/12028 Sayil1 Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, ithali, Tasinmas1, Saklanmasi, Depolanmas1, Satis1, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarima iliskin tiiztiglin 118 ve 119. maddelerine gore tanzim edilen Patlayici madde Satin
Alma ve Kullanma Ruhsat onay1 ve ruhsat belgesinin imzalanmasi, siire uzatimi, ek ihtiyag raporu ve
diger konularda ruhsat iizerine serh diisiilmesi ve verilen bu ruhsatlarin iptal igslemlerinin imzalanmasi,

19. 87/12028 sayili Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satis1, Kullanilmas1, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarma iliskin tiiztigiin 121.maddesine gore tanzim edilen Patlayict Madde Atesleyici
Yeterlilik Belgesi onaylar1 ve iptal onaylari,

20. 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu’nun 17.maddesi geregince alinacak denetleme gorev
onaylar1 ile ceza onaylari,

21. Niifus mevzuatinin miilki idare amirlerine tevdi etmis bulundugu her tiirlii onaylar,

22. Merkeze bagli ilk ve orta dereceli egitim kurumlarinda; izinli, raporlu olan, idarecilik gérevini
vekaleten yiiriiten, bilgisayar formatorii olarak ve diger branglarda gorevlendirilen 6gretmenlerin yerine
gecici Ogretmen gorevlendirme onaylari,

23. Ozel egitim ve 6gretim kurumu (Dershane, kurslar, 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezleri)
acma ve kapama onaylari, devir, nakli, program ilavesi, kademeli 6gretime baslamasi, kurucu temsilcisi
degisikligi, sirket nev’i degisikligi, kontenjan degisikligi, kurucu miidiir atama ve istifa onayi,

24. Naklen atamalarda, atamas1 Bakanlik ve Genel Miidiirliiklere ait yonetici konumundaki personel
disinda kalan personel ile ilgili, goriis ve degerlendirme ve muvafakat onaylari,

25. Aday memurlarin asalet onaylari,

26. Ozel Saglik kurulusu agma ruhsatlari ve kapatilma onaylari ile bu kuruluslara yeni ilave edilecek
iinitelerin agilmasi onaylari,

27. Konser, oyun, temsil v.b. eglence amacli toplant1 ve sosyal etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili
onaylar,

28. Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirliigii denetimine tabi Rehabilitasyon Merkezi,
Anaokulu ve Kreslere ruhsat verilmesine iligskin onaylar,

29. 5253 sayili Dernekler Kanuna gore derneklerin kiitiikten kayit silme onayz,

30. 5253 sayili Dernekler Kanunu ve ilgili yonetmelik geregi diizenlenecek belgeler,

31. Eczane agilmasi, kapatilmasi veya nakline dair onaylar,

32. 1774 sayili Kimlik Bildirme Kanunu geregince kesilen para cezalar1 onaylari,

33. 5729 sayil1 Ses ve Gaz tabancalarina ait kanun geregince kesilen idari para cezalar1 ve ayni1 kanun
geregi verilen miilkiyetin kamuya gegirilmesine iligkin onaylar,

34. Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu kuruluslarinda ¢ocuk, 6ziirlii ve yash nakilleri
icin Il dis1 personel ve tasit gorevlendirilmesi,

35. Ozel Giivenlik Gorevlisi Kimlik Kartinin onaylanmast,

36. 11 Hukuk Isleri Miidiirii kadrosunun bos olmasi durumunda il Hukuk Isleri Miidiirliigiinden
sorumlu Vali Yardimcisi bu konuda yetkilidir.
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37. Vali tarafindan verilecek, yukarida sayilmayan diger is ve islere iligkin yazigmalar1 yiiriitmek ve
gereken onaylar1 vermek.

II-KAYMAKAMLARIN iMZA YETKILERI
Kaymakamlar bu yonerge hiikiimlerine uygun olarak ilgede imza yetkilerini kullanirlar.

IV- iL. HUKUK iSLERi MUDURUNUN iMZA YETKILERI

1.Vali tarafindan havale edilen veya miitalaa istenen konular ile ilgili yazilar,

2.Kanunen veya Valilik onayi ile verilmis kurul iiyelikleri,

3.Hukuk isleri Sube Miidiirliigiiniin gdrevine giren inceleme ve denetleme hizmetlerine iliskin
yazilarin imzalanmasi,

4.Yabancilar ve vatandaslik isleri ile ilgili yazilar,

5.Resmi ve Ozel kuruluslarca diizenlenen ve yurt disinda bulunan vatandasglarimizla ilgili olan
evraktaki imza ve miihrii onaylamak,

6.Bakim Belgeleri ile noterlik¢e diizenlenen vekaletname onaylari,

7.Vali Yardimcilarinin bulunmadig1 zamanlarda, onlar adina imzalanacak yazilarin imzalanmasi,

8.1 idare Kurulunun raportérliik gorevini yiiriitmek,

9.Dilekgelerin kabulii ve havalesi,

10. Insan Haklar1 Kurulu sekretarya gérevini yiiriitmek,

11. Vali tarafindan verilecek diger gorevleri yiiriitmek,

V- KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

1- Icrai nitelik tastmayan ve bir hak dogurmayan dilekcelerin havale edilmesi,
2- Vali ve Vali Yardimcilari tarafindan verilecek diger gorevlerin ifast,

VI- TUM KURUM/BIRIiM AMIRLERININ iMZA YETKILERI

Genel idareye dahil biitiin kurum ve kurulus amirlerine, verilen yetki ¢ercevesinde kurumlar arasi
yazigmalarda; icrai ve bir hak dogurmayan, sadece bilgilendirmeye yonelik olarak asagida belirtilen
hususlarda “Vali adina” imza yetkisi devredilmistir.

1.Vali veya Vali Yardimcilarinin onayindan ge¢mis islem ve kararlarin merciine gonderilmesi ve
muhatabima tebligine iliskin yazilar ile eger Ilgeye gidecek ise Kaymakamliklara bildirilmesine dair
yazilar,

2.Vali veya Vali Yardimcilarinin ilgili Kaymakamliklara, dairelere veya alt kurumlara yayimlanmasi
talimatini verdikleri genelgelerin gonderilmesine iliskin yazilar,

3.Bir dosyanin tamamlanmasi, bir islemin sonug¢landirilmasi i¢in bilgi veya belge istenmesi ile ilgili
yazilar,

4.Tip formlarla bilgi alma veya bilgi verme niteliginde olan ve Vali Yardimcilarimin goriis ve
katkisin1 gerektirmeyen yazilar,

5.Kuruluslarin, bagli olduklar1 Bakanlik veya Genel Miidiirliikleri ile diger list makamlara periyodik
olarak gonderdikleri istatistiki bilgilere ait yazilar ve cetveller,

6.Kadro tahsisi ve derece ilerlemelerinin ilgililerine duyurulmasina iliskin yazilar,

7.Hizmet ici egitim ve kurslarla ilgili yazilar,

8.Dernek, vakif, kooperatif ve benzeri tiizel kisiliklerin kongre, toplant1 ve benzeri yazilari,

9.0deneklerin alt kurumlara ve Ilgelere duyurulmasina ve génderilmesine iliskin yazilar,

10. Taginir Mal Y6netmeliginin uygulanmasina iliskin yazilar,

11. Mevzuatta ayr1 bir hiikkiim bulunmadikga, Vali ve Vali Yardimcisinin izin verdikleri hari¢ olmak
lizere diger personelin yillik izin onaylari,
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12. Yetkili merciler tarafindan verilen ruhsatlarin ilgililerine bildirilmesi,

13. Il idare Sube Baskanlarinin ve Birim amirleri disindaki tiim personelin izne ayrilis ve bilahare
goreve baglayislarina iligkin olarak yazilan yazilar,

14. il i¢inde giinii birlik gorev geregi tasit ve personel gorevlendirme onaylarinin imzalanmast,

15. Yanlis gelen yazilarin iadesi ile ilgili yazilar,

16. Yeni bir hak ve gorev dogurmayan, bir direktif veya icra takibatini kapsamayan, Vali veya Vali
Yardimeilar: tarafindan imzalanmasi gerekenlerin disinda kalan ve 5442 sayili il Idaresi Kanununun
9.maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve Teknik hususlara ait” yazilarin imzalanmasi,

17. Askerlik erteleme isleri ile ilgili yazigmalar,

18. Doner sermaye isletmesi bulunan kurumlarin, bu isletmenin faaliyet ve calismalari ile ilgili
yazilar,

BAZI KURUM/BIRiM AMIRLERININ iMZA YETKILERI;
Bu yetkilere ilaveten kurum amirlerine hizmete 6zel bazi yetkilerin devredilmesine iligskin olarak
yapilan diger diizenlemeler kurumlar itibariyle su sekilde planlanmistir. S6z konusu Kurum amirlerine

asagidaki hususlarda Vali Adina imza yetkisi verilmistir.

I- GUVENLIK BiRIMLERI

A-I1 Emniyet Miidiiriine Devredilen Yetkiler;

1.6136 sayili1 Kanuna gore verilen her tiirlii tasima ruhsatlarina iliskin teklifler,

2.6136 ve 2521 sayili Kanun hiikiimleri geregince ruhsat islem dosyalarinin nakil gonderilmesi ve
dosyalarin istenilmesine ait yazilar,

3.2559 sayili Kanuna gore verilen isyeri belge onaylarina iliskin teklifler,

4.0naydan ¢ikan silah ruhsat islem dosyalar1 i¢in hazirlanan silah satin alma belgelerinin
imzalanmasi,

5.Kahvehane, cay bahgesi, bilardo salonu ve benzeri isletme ve her nevi isletme ruhsatlarinin
verilmesi i¢gin goriis bildirilmesi ile iptali ve kapatilmasina iliskin teklifler,

6.Umuma agik yerlerde calisanlarin istegi veya sorusturma iizerine ¢aligma kartlarinin iptal onaylari,

7.0nay’dan ¢ikan silah islem dosyalar1 i¢in hazirlanan silah satin alma belgesinin imzalanmasi,

8.Silah ruhsat islemleri ile ilgili kurumlarla yapilacak yazismalar,

9.0zel giivenlik ile ilgili islerde diger Kurum ve Kaymakamliklarla yapilacak yazismalar,

10. Tebligat yazilarinin sonuglarini ilgili kuruluslara bildiren yazilar,

11. Havai fisek gosterisi onaylari,

12. Herhangi bir sikayeti igermeyen, Emniyet Miidiirliigiiyle ilgili rutin dilekgelerin kabulii ve havalesi,

13. Valilik Makaminca verilecek onay tizerine diizenlenen tiim silah tasima ve bulundurma ruhsatlari
ve belgelerinin imzalanmasi,

14. Bilgi Toplama Daire Baskanhig (KiHBI) ile yapacag1 yazismalarin Valilik adina imzalanmasi,

15. Her tiirlii atesli silahla ilgili islem talebi, patlayict madde satin alma ve kullanma izin talebi, av
malzemeleri satis bayisi ve mermi satis bayisi talebiyle ilgili dilekgelerin havale islemine ait imza
yetkisi,

16. Diger Kamu Kurum ve Kuruluslari ile yapilan il i¢i rutin yazismalar,

18. Ozel Giivenlik Egitim sertifikalarin1 imzalamak.

B - il Jandarma Komutanina Devredilen Yetkiler
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1.6136 sayili Kanuna gore verilen her tiirlii tasima ruhsatlarina iligkin teklifler,

2.Isyeri belge onaylarina iliskin tahkikat evraklari,

3.Kahvehane, ¢ay bahgesi, bilardo salonu ve benzeri isletme ve her nevi isletme ruhsatlarinin
verilmesi i¢in goriis bildirilmesi ile iptali ve kapatilmasina iligkin teklifler,

4.Kamu kurumu ve 6zel kuruluglarda c¢alisacak personel hakkinda yapilan sorusturmalarmn ilgili
kurumlara yazilmasi,

5.0nay’dan ¢ikan silah islem dosyalar1 i¢in hazirlanan silah satin alma belgesinin imzalanmast,

6.Valilik Makaminca verilecek onay iizerine diizenlenen tiim silah tasima ve bulundurma ruhsatlari
ve belgelerinin imzalanmasi,

7.Silah ruhsat islemleri ile ilgili kurumlarla yapilacak yazigmalar,

8.Her tiirlii atesli silahla ilgili islem talebi, patlayict madde satin alma ve kullanma izin talebi, av
malzemeleri satis bayisi ve mermi satis bayisi talebiyle ilgili dilekgelerin havale islemine ait imza
yetkisi,

9.Bilgi Toplama Daire Baskanligi (KiHBI) ile yapacag1 yazismalarin Valilik adina imzalanmasi,

10. Ozel giivenlik ile ilgili islerde diger Kurum ve Kaymakamliklarla yapilacak yazismalar,

11. 87/12028 say1l1 tiiziik geregince havai fisek gosterisi ile ilgili onaylar,

12.6136 ve 2521 sayili Kanun hiikiimleri geregince ruhsat islem dosyalarinin gonderilmesi ve
istenmesine ait yazilar,

13. Onaydan c¢ikan silah ruhsat igslem dosyalari i¢in hazirlanan silah satin alma belgelerinin
imzalanmasi,

1I- IL OZEL IDARESI
i1 Ozel idaresi Genel Sekreterine Devredilen Yetkiler

1.11gili Kurum tarafindan imzalanarak Vali’nin onayina sunulacak olan konulara iliskin 6n islemlerin
yiiriitiilmesi ve Vali onayindan ge¢mis yazilarin ilgili yerlere gonderilmesine iliskin yazilar,

2.Birimlerin denetleme ve hizmet i¢i egitim programi onaylari,

3.Vali veya Vali Vekilinin katilmadig: i1 Enciimeni toplantilarina bagkanlik etmek ve alinan kararlar
imzalamak,

4.11 Ozel Idaresince Il iginde kisi ve kurumlarla yapilacak takdire taalluk etmeyen yazigsmalari
1mzalamak,

5.Tekit yazilar1 ve verilen cevaplarla ilgili yazilar, hizmet igi egitim ve kurslarla ilgili yazilar, il Ozel
Idaresi Disiplin Kuruluna ait is ve islemlere iliskin yazilar,

6.Vali onaymi gerektirecekler disindaki Il Ozel Idare personelinin mazeret izni ve hastalik izni
verilmesine, hastalik izinlerinin memuriyet mahalli disinda gegirilmesine ve bunlarin yillik izinlerini
kullanmalarina iligkin onaylar,

7.Memurlarin kademe ilerlemesi onaylari,

8.11 Ozel Idare biitgesinden yapilacak harcamalarda, dogrudan temin smri {izerinde kalan
harcamalar i¢in Validen 6n izin onay1 almak, buna istinaden diger islemleri, ithale ve harcama yetkilisi
olarak yiiriitmek ve her tiirli ihale komisyonu, dogrudan temin komisyonu kurulmasi i¢in gerekli
onaylarin imzalanmasi,

9.4734 sayili Kanunun 4.maddesinde belirtilen ihale yetkilisi gorevlerinin yiiriitiilmesi ile ihale ve
denetim islerine iligkin onaylar,

10. Aday memurlarin asalet onaylari,

11. Gayri Sihhi Miiessese ruhsatlari,

12. 5177 sayili Maden Kanunu uyarinca yapilacak is ve islemler ile ruhsatlar,

13. 11 Ozel Idaresi adina her tiirlii yapma, yaptirma, onarim, alim satim, tagima, kiraya verme,
kiralama ve benzeri konular1 iceren sozlesmelerin incelenerek, Kanuna uygunlugu tespit edildikten
sonra Vali adina imzalanmasi,

14. Evvelce dagitilan arazilerde yapilacak isim diizeltmesi yazilarin1 imzalamak,

15. 2510 sayili Kanun geregi yiiriitilen calismalarla ilgili iskdn duyurusu, temlik cetveli ve
yazigsmalar yapmak,
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16. 11 dis1 ve 11 igi personel ve tasit gdrevlendirme onaylari,

17. 167,1380,3213, 3572, 5272 ve 5302 sayil1 Kanunlarla verilen gorevlerin yerine getirilmesi i¢in
ruhsatin onaylanmasi asamasina kadar gerekli islemleri yapmak tizere ilgili kurum ve kuruluslarla
yazismalar1 yapmak,

18. 11 smirlar1 dahilinde, ancak belediye simirlar1 disinda bulunan kahvehaneler de dahil olmak
iizere, cay bahgesi, bilardo, internet kafe gibi her nevi umuma mahsus yerlerin agilmasina iligkin
ruhsatlarin verilmesi ve mevzuata aykiri durumlarin saptanmasi halinde kapatilmasi ve iptaline iliskin
onaylar,

19. Biit¢eye yapilan gelir — gider kaydi onaylari,

20. Arag kiralanmasi ile ilgili onaylar,

21. Vali’nin onaylamasi gereken onaylar disinda kalan biitiin onaylar,

22. i1 Ozel idare personelinin 1l igi ve Ilgeler arasi atama, yer degistirme ve gecici gorevlendirme
onaylari,

23. Vali onayina tabi il Ozel idaresine ait evrakin ilge Kaymakamliklarina génderilmesi,

24. 11 Ozel Idaresinde calisan iscilerin fazla mesai onaylari, (Degisik Madde: Valilik Makamumn
07/01/2019 tarih ve 141 sayili onay1)

IHII- DEFTERDARLIK
i1 Defterdarina Devredilen Yetkiler;

1.Defterdar Yardimeisi, Defterdarlik Birim Miidiirleri disindaki personelin her tiirlii izin onaylari,

(Ayliksiz Izin Haric)

2.Maliye Bakanligina gonderilecek ddenek talep yazilari,

3.Yonetici personel disindaki personelin izne ayrilmast durumunda yerine vekalet edeceklerin
vekalet onaylari,

4.Naklen atamalarda kurumlardan muvafakat isteme ve onay hari¢ yapilmasi gereken islemlere
iliskin yazilar,

5.Fazla calisma iicretlerinin 6denmesine iliskin onaylar,

6.6183 sayili Amme Alacaklarmin Tahsili Usulii Hakkindaki Kanunun 64.maddesi uyarinca
diizenlenecek haciz varakalarmin onaylanmasi,

7.Sakatlik indirimi ile ilgili yazigmalar,

8.Defterdarlik personelinin kimliklerinin imzalanmasi,

9.Mali mevzuata iliskin teknik konularda Il Defterdarinca yapilacak konusma ve agiklamalar,

10.Yaygin ve yogun vergi denetimi ile ilgili yazigmalar,

11.Kaybolan belgeler, bor¢lu miikellefler ve mal varlig: arastirilmasi yazilari,

12.Kaybolan, ¢alman trafik tutanaklarmin Emniyet, Jandarma ve ilge birimlerine duyurma yazilari,

IV-iL MIiLLi EGITiM MUDURLUGU
Milli Egitim Miidiiriine Devredilen Yetkiler;

1.Valilik¢e havale edilen dilek¢e ve diger yazilarin incelenmesi ve sonuc¢landirilmasi hakkinda
miidiirliiklerden ve Ilgelerden bilgi istenmesine dair yazilar,

2.0gretmenlerin ve diger personelin; sportif temaslar, egitsel faaliyetlerin yapilmasi, yurt igi
yarismaya katilacak dgrenci-dgretmen gruplarina verilecek izin onaylari, gezi ve benzeri amaglar icin Il
icinde ve Il disinda gérevlendirilmesine iliskin onaylar, sinavlar ile ilgili komisyon olusturulmasi
onaylari,

3.0grenci devamsizlig ile ilgili diger illere yazilacak yazilar,

4.Ek ders licreti onaylari,

5.Belletici 6gretmen gorevlendirilmesi,
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6.0zel ogretim kurumlarinda (Dershane, kurs vb.) kurum miidiirii hari¢ tiim personelin
gorevlendirilmesi, ¢alisma siirelerinin uzatilmasit ve cekilme onaylar1 ile bu onaylarin Bakanliga
gonderilmesine ait yazilar,

7.Boliimleri ile baglantili sosyal faaliyetlerin kurumlarina tebligi,

8.izin, rapor, ek ders iicreti kararnamesi, diploma, Ogrenim belgesi, dgretmen, memur ve
hizmetlilerin atama kararnamelerinin vb. onay ve yazinin dagitimi, ilgilisine tebligi,

9.ilimizi temsilen Il disinda sportif vb. yarismalara katilacak gruplara ait gizelgelerin imzalanmasi,

10.Emekli olan veya istifa vb. nedenlerle gérevden ayrilanlarin, ayrilma tarihlerinin ilgili yerlere
bildirilmesi,

11.01 icinde tiim ogretmenler ve diger personelin 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun
36,64,83,84 ve 85. Madde hiikiimlerine uygun olarak kademe ve derece ilerlemelerine iliskin onaylar
(Ilgelerde bu islemi Kaymakamlar yapar)

V- iL SAGLIK MUDURLUGU
01 Saghk Miidiiriine devredilen yetkiler;
1.Kurum i¢i hizmet i¢i egitim onaylari,
2.Ziihrevi hastaliklar ve fuhusla miicadele tiiziigiine gore calisanlarin izin onaylari,
3.Acil durumlarda giinliik nébet gorevlendirme onaylari,
4.Her tiirlii ambulans gorevlendirmesi onay,
5.Doner sermaye ile ilgili tiim yazismalar,
6.Ruh hastalarmin i1 disina sevklerinde nezaret edecek, Emniyet ve Jandarma personeli
gorevlendirilmesine iligkin talep yazilari,
7.11 sinirlart dahilinde 11 Saglik Miidiirliigiine bagli kuruluslarn diizenleyecegi egitsel, kiiltiirel,
sportif ve saglik etkinliklerinin gerceklestirilmesindeki yazisma ve onaylar,
8. 11 Saglik Miidiirliigiine bagl birimlerin duyuru yazilari,

VII- CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURLUGU
Cevre ve Sehircilik il Miidiiriine devredilen yetkiler;
1.Kurumun hazirladig1 yaklagik maliyet cetvellerinin onaylanmast,
2.Fiyat analizleri, fiyat tutanaklari, imalat olurlar1 is programlari ve teknik elemanlarm Il iginde
gorevlendirilmesi ile ilgili onaylar,
3.Hazine arazilerinin satis isleminin son agsamasina kadar birimler arasi1 yazigsmalar,(Degisik Madde:
Valilik Makaminin 08/01/2019 tarih ve 76 sayili Onay1)
4.Hazine arazisinin satis islemlerinin nihai asamasina kadar gerekli yazigsmalar, (Degisik Madde:
Valilik Makaminin 08/01/2019 tarih ve 76 sayihh Onayn)
5.Tasinmaz mallarla ilgili olarak yapilacak islemlere (tahsis, kira, ecrimisil, satig vb.) esas olmak
iizere yazilacak bilgi toplama yazilari, ,(Degisik Madde: Valilik Makaminin 08/01/2019 tarih ve 76 sayih
Onay1)
6.Tasinmaz mal satis ve devirleri ile ilgili tapu idaresine yazilan ferag verme yazilari, (Degisik Madde:
Valilik Makaminin 08/01/2019 tarih ve 76 sayili Onay)
7.Taginmaz mallarin tescil, tevhit, ifraz ve irtifak hakki tesisi islemleri ile ilgili Kadastro ve Tapu
Miidiirliiklerine yazilacak yazilar, (Degisik Madde: Valilik Makaminin 08/01/2019 tarih ve 76 sayili Onay1)

VIII-IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
Il Tarim ve Orman Miidiiriine devredilen yetkiler;
1.Acil durumlarda, gida denetimi sirasinda alinan numunelerin tahlil i¢in gotiiriilmesine ait tasit ve
personelin gorevlendirme onaylari,
2.Acil durumlarda hayvan hastalik ve zararlar1 ile miicadele programi kapsaminda marazi maddenin
ve ihracat kontrolleri i¢in tasit ve personel gérevlendirme onaylari.
3.Tiitlin mamulii, alkol ve alkollii icki satis belgesini imzalamak.
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IX- GENCLIK VE SPOR iL MUDURLUGU
Genclik ve Spor Il Miidiiriine devredilen yetkiler;
1.Miisabakalarda gorevlendirilecek personel onaylari,
2.Spor yarigmalarina ait programlarin ilgili kuruluslarina gonderilmesine iliskin yazilar, spor
kuliipleri ve ajanslar, tertip komiteleri ve hakem komiteleri ile ilgili yazigsmalar,

X- iL AFET VE ACIL DURUM MUDURLUGU
i1 Afet ve Acil Durum Miidiiriine Devredilen Yetkiler;
1.Yap1 kullanma izin belgesi ile siginak raporlarina iliskin yazisma ve onaylar,
2.Afetlere Iliskin Acil Yardim Teskilat1 ve Planlama Esaslarima Dair Yénetmelik cercevesinde
konteynir kent, ¢adir kent, kalic1 konut alanlari ile bilgi toplama ve bilgilendirme yazilari,
3.Hak sahibi vatandaslarin her tiirlii tapu, kadastro islemleri ile Milli Emlak Miidiirliigiinden tahsis
amaci iceren yazilarin imzalanmasi,
4.MMM Komisyonu ile ilgili yazilarin imzalanmasi,
5.Planlamaya tabi kurum ve kuruluslar ile ilgili yazilarin imzalanmasi,
6.Gorev sonug raporlari ile ilgili mesaj formu ve yazilarin imzalanmasi,
7.Kaynak Sayim Cetvellerinin hazirlanmasi ile ilgili bilgi isteme yazilarinin imzalanmasi,
8.Seferberlik ve Savas Hali Detay Plam1 Sivil Savunma Plani, flge Sivil Savunma Plani, Afet Acil
Yardim Plani, Il Afet ve Acil Durum Yonetimi, Savas Hasart Onarim Planlari, Milli Alarm Sistemi
Yénergesi, Afetlerde Sivil Savunma Icra Plani ve afetlerde yapilacak islerle ilgili galisma rehberlerinin
hazirlanmas1 asamasindaki bilgi isteme yazilari,
9.Arag ve personel seferberligi ile ilgili yazilarin imzalanmasi,
10. Siren durum raporlarimin hazirlanmast ve sonuglarinin bildirilmesi ile ilgili yazilarin
imzalanmasi,

XI- AILE, CALISMA VE SOSYAL HIZMETLER iL MUDURLUGU
Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler il Miidiiriine devredilen yetkiler;

1.Midiirliige bagl kuruluslarda kalmakta olan ¢ocuk, geng, yasl, 6ziirlii ve diger hizmet sunulan
kisilere yonelik yapilacak tiyatro, sinema, konser, panayir, senlik, kutlama, gezi, kamp, piknik her
derece ve tiirdeki hizmet ic¢i egitim, kurs, seminer, psiko-sosyal destek, beden egitimi ve spor
caligmalari, izcilik halk oyunlar1 vb. alanlarda mesai saatleri disinda gerekli sartlar1 tastyan kurum igi ve
kurum dis1 kadrolu personele verilecek onaylar,

2.2828 ve 5395 sayili Kanunlar kapsaminda sosyal incelemesi yapildiktan sonra haklarinda ilgili
mahkemelerce karar verilerek aile yanina evlat edindirilmek veya koruyucu aile hizmetlerinden
yararlandirilmak {izere yetistirilen sz konusu gocuk ve genglerin aileler tarafindan il igi izin ile
Miidiirliige bagl kuruluslarda koruma ve bakim altinda kalan ¢ocuk, genglere yonelik Il ici yapilacak
her tiirlii faaliyetlerde yada saglik hizmeti gerektiren durumlarda gorevli personel gézetiminde alinacak
onaylar,

3.Miidiirliik uhdesinde siirdiiriilen oziirli evde bakim, sosyal ekonomik destek hizmetleri ile
mahkemeler tarafindan talep edilen sosyal inceleme raporlarini incelemek yada denetlemek tizere
gorevlendirilen 1l i¢i personel onaylari,

4.Bakanlik merkez ve tasra teskilatlarinda koruma ve bakim altinda kalanlarin, ¢esitli sebeplerle
[limizde gegici misafir edilmesi gereken hallerde alinmasi gerekli onaylar,

5.Bakanlik¢a diizenlenen hizmet i¢i egitim, kurs, seminer, toplanti vb programlara katilacak
personele verilecek Il igi onaylar,

6.Aday memurlarin yetistirilmesine iliskin yonetmeligin 21.maddesi geregi olusturulacak egitim ve
sinav yiirliitme komisyon onaylari,

7.Ek ders onaylari,
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XII- iL SiViL. TOPLUMLA [LiSKILER MUDURLUGU
11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiiriine Devredilen Yetkiler;
1.Dernek tiiziiklerinin incelenmesi,
2.Dernek kongreleri genel kurul sonug bildirisine iliskin yazilar1 imzalamak,
3.Degistirilen dernek tiiziigiiniin yeni seklinin teblig edilmesine iligkin yazilari imzalamak,
4.Denetleme raporlarinin tebligine iliskin yazilar1 imzalamak,
5.3335 sayili Uluslararas1 Nitelikteki Tesekkiillerin Kurulmas: Hakkindaki Kanunun sekretarya
islemlerinin yiirtitiilmesi,

XIII- iL GOC iDARESi MUDURLUGU
01 Go¢ Idaresi Miidiiriine Devredilen Yetkiler; (Degisik Madde: Valilik Makaminmn 07/01/2019 tarih ve
218 sayih Onay1.)
1.6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda, diizenlenen her tiir; Onay,
Yazi, Belge ve Evraklarin imzalanmasi veya onaylanmasi (Elektronik/Islak) islemleri,
2.6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu Kapsamindaki is ve islemlerin yiiriitiilmesi
icin ilimiz genelinde yapilacak her tiir ( talimat ve yonlendirme icermeyen) yazigmalar,

XIV - SANAYI VE TEKNOLOJI iL MUDURLUGU
Sanayi ve Teknoloji il Miidiiriine devredilen yetkiler;
1.Aksaray Merkez ilge sinirlart i¢inde, 5362 sayili Kanuna Tabi Esnaf ve Sanatkarlar Meslek
Kuruluslarinin genel kurul toplantilarina katilacak, Bakanlik temsilcileri veya hiikiimet komiserlerinin
gorevlendirilmesi konusundaki yazilari imzalamak,

XV- iL KULTUR VE TURIZM MUDURLUGU;
Il Kiiltiir ve Turizm Miidiiriine devredilen yetkiler:
1. Kiiltiir ve Turizm Bakanligy, ilgili Genel Mudirliikler ve Daire Bagkanliklari ile yapilan yoruma
dayali olmayan ve koordinasyonu gerektirmeyen yazigmalar.

XVI- VALILIK BiRiM MUDURLERI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR:

11 Yaz1 Isleri Miidiirii, Idare ve Denetim Miidiirii, Il Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, Il idare
Kurulu Miidiirii ve il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii tarafindan havale edilecek yazilar,

1- 11, Tlge ve kamu kurum ve kuruluslar1 veya sahislardan gelen igerigi itibari ile miilki amirini
bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gereken konular icermeyen veya bilgi toplamay1 iceren
konulara iliskin resmi yazilarin ve dilekgelerin ilgili kuruma havalesi,

2- Askerlik subelerinden gelen herhangi bir takdir yetkisi kullanmay1 igermeyen yoklama, bakaya
ve benzeri islerin resmi kurumlarca takibi ile ilgili yazismalarin havalesi,

Bunlarin yani sira;

XVII-iL BASIN VE HALKLA iLISKILER MUDURLUGU
Basin ve Halkla iliskiler il Miidiiriine Devredilen Yetkiler;
1.Valiligimize posta yoluyla gelen veya vatandaslar tarafindan elden getirilen dilekgelerle ilgili 1l ici
yapilacak yazilar1 imzalamak,
2.Anma, Karsilama ve Kutlama Torenleri, Milli Giin ve Resepsiyonlar, Milli ve Dini Bayramlarda
basin kuruluslarini bilgilendirmek,
3.Gazetelere gonderilen resmi ilan yazilarin1 imzalamak,
4.CIMER’in is ve islemlerini yapmak ve takip etmek,
5.Bilgi Edinme Hakki ile ilgili is ve islemleri takip etmek,

18/ 20



XVIII- iL PLANLAMA VE KOORDINASYON MUDURLUGU
i1 Planlama ve Koordinasyon Miidiiriine Devredilen Yetkiler;
1.Valiliklerin 5442 sayili Kanunun24 ve 25.maddeleri ile diger mevzuat geregi yerine getirmekle
yiikiimlii olduklar1 koordinasyon gorevini yerine getirmek ve sonuglarini izlemek,
2.Kitaplik ve dokiimantasyon merkezine iliskin yazilar1 imzalamak,
3.Harcama izleme formlarina iligskin yazilari imzalamak,

XIX- iL YAZI iISLERi MUDURLUGU
01 Yaz1 Isleri Miidiiriine Devredilen Yetkiler;
1.Yanlis gelen yazilarin iadesi ile ilgili yazilar1 imzalamak,
2.Atamas1 Valiligimize ait olan Igisleri personeline ait kadro tahsisi yazilari ile derece, kademe, izin
vb. onaylarin il i¢i yapilan yazismalarin iist yazilarini imzalamak,

XX- iL IDARE KURULU MUDURLUGU
i1 idare Kurulu Miidiiriine Devredilen Yetkiler;
1.11 idare Kurulu ile 11 Disiplin Kurulu kararlarmin ilgili kuruma goénderilmesi ve tebligatina iliskin
yazilar1 imzalamak,
2.11 idare Kurulunda goriisiilecek konularla ilgili arastirma yazilari,

XXI- IDARE VE DENETIM MUDURLUGU

Idare ve Denetim Miidiiriine Devredilen Yetkiler;
1.Mabhalli idareler personelinden secimle goreve gelenlere gorevleri ile ilgili belge verilmesi,
2.Muhtar ve azalarin tatbiki imza ve miihiirlerinin tasdik islemleri,
3.Muhtar ve azalarin istifa, izin, 6liim vb. islemleri ve gorevlendirme yazigmalari,
4.Koy Kanunu ve Koy Hesap Talimatnamesinin uygulamasi konusundaki yazigmalar,
5.Mahalli idarelerle ilgili envanter ve istatistiki bilgi ve formlarin tanzimi ile ilgili yazismalar.

XXII- SOSYAL YARDIMLASMA VE DAYANISMA VAKFI MUDURLUGU
Aksaray Sosyal Yardimlasma ve Dayamisma Vakif Miidiiriine Devredilen Yetkiler;
1.Ugiincii sahislara yapilacak bilgilendirme yazilarinin imzalanmast,
2.Kamu kurum ve kurulusglarina génderilecek onaylarin duyurulmasina iliskin yazilar,

Drdiincii Bolim
UYGULAMAYA ILISKIN DIGER HUKUMLER

1.Yetki devredilen bu yetkisini devredemez. Valinin onayini alma durumu saklidir.

2.Imza yetkisinin devrinde Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. Vali gerek
gordiigiinde devrettigi yetkiyi her zaman kullanabilir.

3.Vali Yardimcilarinin hangilerinin birbiri yerine karsilikli olarak gorev iistlenecekleri gorev
boliimii listesinde belirtilmistir.

4.11’de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya miistakil Genel Miidiirliiklerin isleri, ilgili Bakanliklarin
islemlerini yiiriiten Vali Yardimcisi tarafindan yiiriitiiliir.

5.Kaymakamlar, Ilgelerindeki tiim genel yonetim gorevlilerinin yillik, mazeret, aylik ve saglk
izinleri ile kademe ilerlemesi ve diger 6zliik islemleriyle ilgili onaylar1 mevzuat hiikiimlerine gore
vermeye yetkilidir.

6.Vali Yardimcilar1 kendilerine bagli kurumlarda Vali adina denetleme yapmakla yetkili ve
gorevlidir.
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7.Vali Yardimcilari, Vali adina katildiklari toplantinin sonucu ile toplanti sonrasi yapilan ¢aligmalar
hakkinda Valiye bilgi vereceklerdir.

8.Bu Yonergede il Hukuk Isleri Miidiirliigiine ve Kaymakam Adaylarma verilen gorevler Ilimize
atama yapilincaya kadar ilgili Vali Yardimcilar tarafindan yiiriitiiliir.

Besinci Boliim
YURURLUK

1.Bu Yonerge Valilik makaminca onaylandigi tarihte yiiriirliige girer.

2.Bu Yonergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit edilen
hallerde Vali’nin emrine gore hareket edilir.

3.Valiligimizce bu konuda daha 6nceden yaymlanmis 04/03/2014 tarihli Yonerge ve bu yonerge
dogrultusunda birim miidiirliikklerimizce hazirlanan i¢ yonergeler yiiriirliikten kaldirilmistir.

4.Bu yonerge ylriirliige girdigi tarihten itibaren Kurumlarimiz/Birimlerimiz en geg¢ 15 giin i¢inde i¢
yonergelerini hazirlayarak onaya sunacaklardir.

5.Bu Yonergeyi Aksaray Valisi yiiriitiir.

20/12/2018

Ali MANTI
Vali
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