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HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)

Dernek kurulusu;

1- Gercgek veya tlizel en az &ikk kurucunun imzalarini tayan Demek Kurulg Bildiriminden
doldurulacak ve Valilikten havale edilecek)

2- Kurucular tarafindan her sayfasi imzalap@adet dernek tizii

3- Dernek organlarinin oymasina kadar dernefdérini yiritmeye ve derrge temsil etmeye yetk
gecici yonéim kurulu Gyeleri ile yapilacak yagna ve tebligati almaya yetkili §iive ya kiilerin adi
soyadi, adresi, telefonu ve imzalarini belirtetelis

( Dernekler Yonetmedinin 5. maddesi gegénce)

30 Giin

Dernek defterlerinin tastiki

- isletme defteri
- Uye kayit defteri
evrak kayit defteri - karar defteri

- alindi belgesi kayit defteri ( kullaniimasi igéebasl)
- demirbg kayit defteri (kullaniimasi isge bali)

(Dernekler Yonetmegiinin 32. maddesi gegince)

1 Gin

Derneklerin genel kurul sonug¢
bildirimlerini kabul etmek

-1 adet genel kurul sonug bildirimi formu

-1 adet toplanti tutagga (tiizik deisikli gi yapilmi ise verilir)

30 Giin




Derneklerin yillik beyan formlarini
kabul etmek ve sisteme girmek

-Bir adet doldurulmgionaylanmy yillik beyan formu (Demekler Yonetmgiinin 83. maddesi

geresince)

Her takvim yilinin nisan ay
sonuna kadar

Yardim toplama faaliyeti

1-) Yardim toplama talebinde bulunan gercefil&rden (3 ksilik sorumlu kurul),
2- ) Yardim toplamanin amaci, sekli, suresi, ve falglanini iceren ilgillerce imzali dilekge
(Dernek ise karar fotokopisi)
3- ) Yardim toplama faaliyetinde gorev alacaklarini adil kaydinin olmadiina dairsahsi beyani
ve 2’'ser adet vesikalik fogoaflari,
4- ) Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayasmi makamlardan onayll tangeé&kalli
hastaneden alinacakgsé kurulu raporu, belediyeden onayl kesif 6z&t§aat projesi v.b. belge,
5- ) Yardim toplanacak ki gercek ksi ise herhangi bir geliri olup almagl) meslgi, adina kayitli
gayrimenkul ve mallarinin bulunup bulunmadigi, diéi fert sayisi ve bunlarin meslekleri, herhan
bir sosyal givenlik kurulusundan faydalanip faydatadiklarini iceren bilgi ve belgeler,
6- ) Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilecekiedarasinda kamu goérevlileri bulunuyorsa
yetkili makamdan alinmis izin belgesi,
7-) Yardim toplama faaliyetinin niteligine gore geliekiger belgeler,

(Dernekler Yonetmeginin 100. maddesi gegance)
(Y ardim Toplama Esas ve Usulleri Hakkinda Y&neigiel6. maddesi gegince)

Yardim toplama izni
suresince

Yurtdisindan Yardim Alma

Yurtdisindan yardim alacak olan dernek veya vakiflar Eke Belirtilen Yurtdgindan Yardim Alma
Bildirimini doldurup muilki idare amirfiine bildirimde bulunurlar.

(Dernekler Yonetmegiinin 19. maddesi gegince)

7 Gun

Yetki belgesi

Dernek adina gelir tahsil edecelgikieya kkiler, yetki suresi de belirtiimek suretiyle, yomatkuruly
karari ile tespit edilir. Gelir tahsil edecekilerin acik kimligi, imzasi ve fotg@raflarini ihtiva eden Yet
Belgesi (EK-19) dernek tarafindan iki nisha olarak dizenlenedeknek yonetim kurulu kkaninc
onaylanir. Yonetim kurulu asil Uyeleri yetki belgesimadan gelir tahsil edebilir. (Dernek
YOonetmelginin 46. maddesi gegince)

Yetki belgelerinin siresi
yonetim kurulu tarafindan ¢
¢ok bir yil olarak belirlenir

Siresi biten yetki belgeleri

birinci fikraya gore yenilen

r



Lokal Agiimasi

Lokal acabilmesi icin derrgn en az bir yildan beri faaliyette bulunmaarttir

a) Lokal aciimasi konusunda algwdinetim kurulu kararinin 6rige

b) Lokal olarak acilacak yerin mig&hibi veya kiracisi oldiuna, ana gayrimenkuliin meskeg,veya ticaret yeri oldguna,
belediye ve mucavir alan sinirlari icinde bulunufunmadgina dair dernek lani tarafindan imzalangiyazili beyan,

c) Ana gayrimenkuluntapu kayitlamnehesken olarak goriinen yerler icin kat maliklerioy birligi ile aldiklar kararin orng,
mesken veslyerinin birlikte yer aldgl binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayisyeri sahiplerinin oy ¢oklgu ile aldiklar karari
ornezi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6ghe

d) Derneklerin; belediye ve micasianlar icinde acacaklari lokaller icin yapi kultaa (iskan) izin belgesi, bu belger
bulunmadg durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak sénksu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakincaadgina dair belge; b
alanlar dgindaki lokaller icin bayindirlik ve iskan mudurlékinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sekiolmadgina dair belge.

Belgeleri eksik olan veya mevzuata uygun olmayavinalar dgerlendirmeye alinmaz ve eksikliklerin tamamlannigisi otuz ginlik ek
sire taninir. Bu sure sonunda eksikliklerin tamamlamasi halinde lgauru islemden kaldirilir.

_— =

Lokal olarak acilan yerin yegen yerinin déistiriimesi halinde yukarida sayilaglémler tekrar edilir.

in

30 gun




Dernek yerlesim yerinin

Dernekler, yerlgm yerlerinde meydana gelengigklikleri Yerlesim Yeri Degisiklik Bildirimini EK-
24 doldurmak suretiyle mulki idare amgilne bildirirler.

9 degisikli ginin miilki idare amirli gine (Dernekler Yodnetmediinin 92. maddesi gegince) 30 Giin
bildirilmesi
Dernekler, genel kurul toplantilaristhda dernek organlarinda meydana geletisddikleri Dernek
Organlarindaki Dgsiklik Bildirimini EK- 25 doldurmak suretiyle milkidare amirlgine bildirirler
10 Dermek organlarinda meydana gelen (Dernekler Yodnetmediinin 92. Maddesi geggnce) 30 Gin
degisiklikleri mulki idare amirli - gine bildiriimesi
- Dernekler edindikleri anmazlari tapuya tescilinden itibaren otuzgun ieifitk- 26’da gésterilen
Tasinmaz Mal Bildirimini doldurmak suretiyle mulki ida amirligine bildirmekle yikimludurler
11 Tasinmazlarin bildiriimesi (Dernekler Yodnetmediinin 93. maddesi gegince) 30 Gin
- Genel kurul suresi gelenlere 1 ay 6nceden genel kapmasini hatirlatmak
- Denetimi yapilacak derneklere en az 1 giin 6ncedaetin yapilagani haber vermek
12 Derneklerin yukimlaliklerini - Yillik beyan formlarini siresi icerisinde getirméhé hatirlatmak
onceden hatirlatmak
1- Tasfiye Tutang (3 Adet)
13 Dernegin Feshi 5 Gin

2- Kongre Tutang (2 Adet)
3- Hazirun listesi

(Dernekler Yonetmegiinin 90. maddesi gegimce’




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

isim  : Mustafa ERGUL Isim  : Armagan ONAL

Unvan :il Dernekler Midiiru Unvan : Vali Yardimcisi

Adres :Valilik Ek Hizmet Binasi - 1 Adres :Valilik Ek Hizmet Binasi - 1
Tel : 0(382) 505 00 22 Tel : 0(382) 213 50 20

Faks :0(382) 505 00 22 0(382) 505 00 22

E-Posta : bilal.sevindi@icisleri.gov.tr

E-Posta : 68yaziisleri@icisleri.gov.tr



