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Dernek kurulusu;

1- Gergek veya tiizel en az 7 kisilik kurucunun imzalarini tasiyan Demek Kurulus Bildiriminden
doldurulacak ve Valilikten havale edilecek)

2-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis 2 adet dernek tiiziigii
3- Dernek organlarinin olugsmasina kadar dernek islerini yiiriitmeye ve dernegi temsil etmeye yetkili

gecici yonetim kurulu iiyeleri ile yapilacak yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi ve ya kisilerin adi,
soyadi, adresi, telefonu ve imzalarini belirten liste.
( Dernekler Yonetmeliginin 5. maddesi geregince)

30 Giin

Dernek defterlerinin tastiki

- isletme defteri

- lye kayit defteri

- evrak kayit defteri

- karardefteri

- alindi belgesi kayit defteri ( kullanilmasi istege bagh)

- demirbas kayit defteri (kullanilmasi istege bagl)
(Dernekler Yonetmeliginin 32. Maddesi

geregince)

1 Giin

Derneklerin genel kurul sonu¢
bildirimlerini kabul etmek

-1 adet genel kurul sonug bildirimi formu
-1 adet toplanti tutanag (tuziik degisikligi yapilmis ise verilir)

30 Giin

Derneklerin yillik beyan formlarini
kabul etmek ve sisteme girmek

-Bir adet doldurulmus onaylanmis yillik beyan formu (Demekler Yonetmeliginin 83. maddesi
geregince)

Her takvim yilinin nisan ayi
sonuna kadar




Yardim toplama faaliyeti

1-Yardim toplama talebinde bulunan gergek kisilerden (3 kisilik sorumlu kurul),

2-Yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, ve faaliyet alanini iceren ilgillerceimzali dilekge
(Dernek ise karar fotokopisi)

3-Yardim toplama faaliyetinde gorev alacaklarin adli sicil kaydinin olmadigina dair sahsi beyani ve
2’ser adet vesikalik fotograflari,

4-Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayan resmi makamlardan onayli tam tesekkiillii
hastaneden alinacak saglik kurulu raporu, belediyeden onayli kesif 6zeti, insaat projesi v.b. belge,
5- Yardim toplanacak kisi gercek kisi ise herhangi bir geliri olup almadigi, meslegi, adina kayitli

Yardim toplama

igayrimenkul ve mallarinin bulunup bulunmadigi, ailedeki fert sayisi ve bunlarin meslekleri, izni
herhangi bir sosyal giivenlik kurulusundan faydalanip faydalanmadiklarini iceren bilgi ve belgeler, suresince
6-Yardim toplama faaliyetinde gérevlendirileceklerin arasinda kamu gérevlileri bulunuyorsa
yetkili makamdan alinmis izin belgesi,
7- Yardim toplama faaliyetinin niteligine gére gerekli diger belgeler,
(Dernekler Yonetmeliginin 100. maddesi geregince)
(Y ardim Toplama Esas ve Usulleri Hakkinda Yonetmeligin 6. maddesi geregince)
Yurtdisindan yardim alacak olan dernek veya vakiflar EK- 4’te belirtilen Yurtdisindan Yardim
Yurtdigindan Yardim Aima Alma Bildirimini doldurup miilki idare amirligine bildirimde bulunurlar. y

(Dernekler Yonetmeliginin 19. maddesi geregince)

Giin
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Yetki belgesi

Dernek adina gelir tahsil edecek kisi veya kisiler, yetki siiresi de belirtilmek suretiyle, yonetim kurulu
karari ile tespit edilir. Gelir tahsil edecek kisilerin agik kimligi, imzasi ve fotograflarini ihtiva eden
Yetki Belgesi (EK- 19) dernek tarafindan iki niisha olarak diizenlenerek, dernek y6netim kurulu
baskaninca onaylanir. Yonetim kurulu asil liyeleri yetki belgesi olmadan gelir tahsil edebilir.
(Dernekler Yonetmeliginin 46. maddesi geregince)

Yetki belgelerinin siiresi
yonetim kurulu
tarafindan en ¢ok bir yil
olarak belirlenir. Siiresi
biten yetki belgeleri
birinci fikraya gore
yenilenir

Lokal Agilmasi

Lokal agabilmesi igin dernegin en az bir yildan beri faaliyette bulunmasi sarttir

Lokal agilmasi konusunda alinmis yénetim kurulu kararinin 6rnegi,

ak acilacak yerin miilk sahibi veya kiracisi olduguna, ana gayrimenkuliin mesken, is veya ticaret yeri
belediye ve miicavir alan sinirlari icinde bulunup bulunmadigina dair dernek bagkani tarafindan

s yazili beyan,

Ana gayrimenkuluntapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi
ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin
tamaminin onayi ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karari 6rnegi,

Derneklerin; belediye ve miicavir alanlar icinde agacaklari lokaller i¢in yapi kullanma (iskan) izin
belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin bayindirhik
ve iskan miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.
Belgeleri eksik olan veya mevzuata uygun olmayan bagvurular degerlendirmeye alinmaz ve
eksikliklerin tamamlanmasi igin otuz giinliik ek siire taninir. Bu siire sonunda eksikliklerin
tamamlanmamasi halinde basvuru islemden kaldirilir.

Lokal olarak agilan yerin yerlesim yerinin degistirilmesi halinde yukarida sayilan islemler tekrar
edilir.

30 giin
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Dernek yerlesim yerinin
degisikliginin miilki idare

amirligine bildirilmesi

Dernekler, yerlesim yerlerinde meydana gelen degisiklikleri Yerlesim Yeri Degisiklik
Bildirimini EK- 24 doldurmak suretiyle miilki idare amirligine bildirirler.

(Dernekler Yonetmeliginin 92. maddesi geregince)

Dernek organlarinda meydana gelen
degisiklikleri miilki idare amirligine

bildirilmesi

Dernekler, genel kurul toplantilari disinda dernek organlarinda meydana gelen
degisiklikleri Dernek Organlarindaki Degisiklik Bildirimini EK- 25 doldurmak suretiyle
miilki idare amirligine bildirirler

(Dernekler Yonetmeliginin 92. Maddesi geregince)

Tasinmazlarin bildirilmesi

- Dernekler edindikleri tasinmazlari tapuya tescilinden itibaren otuzgiin icinde EK-
26’da gosterilen Taginmaz Mal Bildirimini doldurmak suretiyle miilki idare amirligine
bildirmekle yiikiimliidiirler

(Dernekler Yonetmeliginin 93. maddesi geregince)

Derneklerin yiikiimliliklerini

onceden hatirlatmak

Genel kurul siiresi gelenlere 1 ay 6nceden genel kurul yapmasinihatirlatmak
Denetimi yapilacak derneklere en az 1 giin 6nceden denetim yapilacagini haber
vermek

Yillik beyan formlarini siiresi icerisinde getirmelerini hatirlatmak

Dernegin Feshi

Tasfiye Tutanagi (3 Adet)
Kongre Tutanagi (2 Adet)
Hazirun listesi
(Dernekler Yonetmeliginin 90. maddesi geregince)

Siyasi partiler

1-parti Kurulusu

Mazbaata

Yonetim kurulu Cizelgesi

Yerlesim yerleri, Niifus Kayit Ornekleri, adli Sicil Kayitlari

Sendikalar

Sendika Kurulusu
Yerlesim yeri, niifus Kayit Ornekleri, adli Sicil Kayitlan
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[1k Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

isim  : Bilal SEVINDI isim : Hasan Hiiseyin ALPASLAN

Unvan :il Sivil Toplumla iliskiler Miidiirii Unvan :Vali Yardimcisi
Adres :Valilik Ek Hizmet Binasi - 1 Adres :Valilik Ek Hizmet Binasi -3
Tel : 0(382) 505 00 22 Tel : 0(382) 213 50 20

Faks :0(382) 505 00 22 0(382) 505 00 22




